
 

Рекомендации по оформлению электронного варианта 

документов, предоставляемых на конкурс по присуждению премии 

лучшим учителям за достижения в педагогической деятельности 

 

 

Электронная вариант конкурсных документов представляется 

одним архивным файлом, название которого – это ФИО кандидата 

(например, Иванов И.И.),  

 

Архивный файл включает 4 электронные папки: 
 

1. Папка «Основные документы» содержит сканированные копии следующих 

оформленных в соответствии с требованиями и подписанных документов:  

1.1. Опись документов 

1.2. Заявка на участие в конкурсе (в формате word и pdf.) 

1.3. Согласие на обработку персональных данных 

1.4. Решение (выписка из решения) коллегиального органа 

управления образовательной организации о выдвижении учителя на 

участие в конкурсе, сопровождается приложениями:  

1.4.1. Выписка из устава образовательной организации;  

1.4.2. Копия письменного согласия педагога на выдвижение коллегиальным 

органом управления образовательной организации для участия в конкурсе 

1.5. Копия документа (документов) об образовании учителя 

1.6. Копия трудовой книжки 

1.7. Копия лицензии образовательной организации 

 

Каждый документ сканируется отдельным файлом и именуется согласно 

нумерации и наименованию документа. 

 

2. Папка «Конкурсная документация» содержит сканированные копии 

следующих оформленных и подписанных документов: 

2.1. Справка, содержащая информацию о профессиональных 

достижениях учителя 

2.2. Информация о публичной презентации общественности  

и профессиональному сообществу результатов педагогической 

деятельности 

 

Каждый документ сканируется отдельным файлом и именуется согласно 

нумерации и наименованию документа. 

 

3. Папка «Приложения к конкурсной документации» содержит сканированные 

копии подтверждающих документов, на которые есть ссылки в конкурсной 

документации.  
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Каждый документ сканируется отдельным файлом и именуется согласно 

сквозной нумерации приложений, на которые есть ссылки в конкурсной 

документации. 

 

4. Папка «Дополнительная информация» не является обязательной и содержит 

дополнительные сведения, фото, видео и т.д. по желанию претендента на участие в 

конкурсе.  

 

Каждый документ сканируется отдельным файлом и именуется согласно 

нумерации и названию. 

 

Электронный пакет конкурсных документов должен 

полностью соответствовать конкурсной документации, 

представленной на бумажном носителе.    


